Zasady odbywania studenckich praktyk na Wydziale Transportu Politechniki Warszawskiej
81.
1. Praktyki stanowig integralng cze$¢ programu studiow i podlegajg zaliczeniu. Celem praktyk jest
przygotowanie do wykonywania zawodu.
2. Podstawg prawng realizacji praktyk sa:
a) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 w sprawie studidéw
(t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 2787).
b) Zarzadzenie Rektora nr 100/2020 z dnia 29.09.2020 w sprawie zasad weryfikacji osiggnietych
efektdw uczenia sie na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich
w procesie ksztatcenia na odlegtos¢
c) Regulamin studidw w Politechnice Warszawskiej obowigzujgcy od 01.10.2023 - zatgcznik
do Uchwaty nr 363/XLIX/2019 Senatu PW z dnia 26 czerwca 2019, z pdzn. zm.
d) Statut Politechniki Warszawskiej
e) Zarzadzenie nr 45/2021 Rektora PW z dnia 21 maja 2021 w sprawie uchwalenia regulaminu
organizacji i finansowania obowigzkowych praktyk studenckich objetych programem studiow 1 i Il
stopnia, jednolitych studiow magisterskich, stacjonarnych i niestacjonarnych
§2.
Wedtug obowigzujgcych programow studidow studenci Wydziatu Transportu PW, sg zobowigzani
do odbycia nastepujgcych praktyk:
— studia pierwszego stopnia stacjonarne: czterotygodniowa praktyka specjalnosciowa
po zajeciach na semestrze 6.,
— studia pierwszego stopnia niestacjonarne: czterotygodniowa praktyka specjalnosciowa
po zajeciach na semestrze 7.,
— studia drugiego stopnia stacjonarne: dwutygodniowa praktyka dyplomowa po zajeciach
na semestrze 2., jezeli temat pracy dyplomowej tego wymaga (nieobowigzkowy modut zajec),
— studia drugiego stopnia niestacjonarne: dwutygodniowa praktyka dyplomowa po zajeciach
na semestrze 3., jezeli temat pracy dyplomowej tego wymaga (nieobowigzkowy modut zajec).
Praktyki odbywajg sie w podmiotach zewnetrznych. Pojecie to oznacza zaktad pracy, firme, instytucje
lub inne miejsce odbywania praktyki na podstawie umowy.
W przypadku sytuacji losowych dotyczgcych studentow studidw pierwszego stopnia, ktdrzy nie odbyli
praktyki z powodéw zmiany uczelni, wydziatu, typu studidw itp. zaleznie od przypadku, obowigzuje
odbycie czterotygodniowej praktyki specjalnosciowej.

Realizacja praktyki polega na wykonywaniu pracy w miejscu praktyki, w dni robocze przez 8 godzin
dziennie lub w innym trybie i wymiarze czasu zgodnie z regulaminem obowigzujgcym w zakfadzie pracy
— np. zakfad pracujacy w trybie pracy ciggte].
§3.
Studenci odbywajacy praktyke zobowigzani sg do:
1. ubezpieczenia sie na czas trwania praktyk, o ile wczesniej nie dopetnili tego obowigzku
na poczatku roku akademickiego optacajac catoroczng sktadke z tytutu ubezpieczenia NNW,
2. realizacji praktyki zgodnie z programem praktyki i sposobem zaliczania okreslonym
na Wydziale,
3. bezwzglednego podporzgdkowania sie regulaminowi pracy i zasadom BHP obowigzujgcym
w zaktadzie,
4. wykonywania polecen osoby sprawujgcej bezposredni nadzér nad praktykantami w zaktadzie.
§4.
Nadzér organizacyjny i dydaktyczno-wychowawczy nad przebiegiem praktyk w danym roku
akademickim sprawuja:
1. Prodziekan ds. studenckich,
2. Petnomocnik dziekana do spraw praktyk studenckich, powotywany przez Dziekana na okres
kadencji wtadz Wydziatu,



opiekunowie praktyk wyznaczeni przez dziekana sposréd nauczycieli akademickich Wydziatu,
na wniosek petnomocnika dziekana ds. praktyk; kandydatow na opiekunéw praktyk, w danym
roku akademickim, zgtaszajg kierownicy jednostek organizacyjnych Wydziatu odpowiedzialni
za ksztatcenie na danej specjalnosci.

§5.

Do obowigzkow petnomocnika dziekana ds. praktyk naleza:

1.
2.

L xNo

11.

12.

Koordynacja organizacji praktyk w skali Wydziatu.

Ustalanie z opiekunami praktyk szczegdtéw realizacji praktyk na poszczegdlnych
specjalnosciach, pomoc opiekunom w organizacji praktyk studenckich.

Przygotowanie umow o realizacje praktyk. Umowa powinna okresla¢ podstawe odbywania
praktyki, zobowigzania zaktadu przyjmujacego praktykantéw oraz najwazniejsze obowigzki
studentdow i program praktyki.

Interpretacja przepiséw oraz podejmowanie decyzji dotyczacych praktyk w przypadkach
szczegoblnych, losowych lub pandemicznych.

Uzgadnianie z Biurem Prawnym PW do obstugi praktyk tresci porozumien zawieranych
z podmiotami zewnetrznymi aby byly zgodne z zapisami zarzadzen JM Rektora PW i innymi
przepisami.

Sprawowanie nadzoru nad przebiegiem praktyk.

Wspdtpraca z Biurem Kanclerza.

Opracowanie rocznego ilosciowego i kosztowego sprawozdania z realizacji praktyk.
Przygotowanie harmonogramu praktyk studenckich.

. Zamieszczanie na stronie internetowej Wydziatu oferty obowigzkowych praktyk oraz

przedstawianie studentom uczelnianej bazy pracodawcdéw, zawierajacej oferte adreséw
podmiotéw zewnetrznych, prowadzonej przez Biuro Karier Politechniki Warszawskiej.
Coroczne organizowanie zebrania studentéw, na ktérym zostajg przedstawione zasady
organizacji praktyk studenckich.

Wspdtpraca z podmiotami zewnetrznymi, w ktdrych studenci odbywajg praktyki.

Do obowigzkéw opiekunéw praktyk naleza:

1.

10.
11.
12.

Nawigzywanie kontaktow z zaktadami, w ktorych bedg realizowane praktyki oraz uzgadnianie
miejsc (stanowisk) praktyk, okresu trwania oraz warunkéw odbywania praktyk.

Opracowanie szczegdtowych programoéw obowigzkowych praktyk studenckich oraz okreslenie
wymagan i sposobu zaliczenia praktyki.

Coroczne zorganizowanie zebrania studentéw, na ktdrym zostajg przedstawione zasady
organizacji praktyk studenckich dla danej specjalnosci.

Poinformowanie studentéw o zasadach dofinansowania praktyk.

Sporzadzenie listy praktykantow oraz zestawienia instytucji przyjmujacych praktykantéw wraz
z danymi teleadresowymi tych zaktaddéw (podmiotéw zewnetrznych), przekazanie ich
do dziekanatu celem sporzadzenia przez dziekanat Porozumien o organizacje obowigzkowych
praktyk studenckich.

Nadzdr nad przebiegiem praktyki studenta, w razie potrzeby wizytowanie praktyk.
Przyjmowanie zaswiadczen o odbyciu praktyki przez studenta, wydanych przez podmiot
zewnetrzny.

Zbieranie i przekazywanie do dziekanatu (lub petnomocnika Kwestora w danej jednostce)
dokumentdw stanowigcych podstawe do rozliczenia kosztéw praktyki.

Przyjmowanie i akceptacja Sprawozdan z przebiegu praktyk studenckich (zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 45/2021 Rektora PW).

Podejmowanie decyzji o zaliczeniu praktyk, dokonanie wpisu do systemu USOS.

Wykonanie anonimowej ankiety w celu oceny przebiegu i organizacji praktyki.

Przekazywanie do Dziekanatu Wydziatu Transportu protokotu zaliczenn praktyk studenckich
i zaswiadczen wydanych przez podmiot zewnetrzny.



Do obowigzkow dziekanatu nalezg:

1.
2.

Sporzgdzanie porozumien o organizacje obowigzkowych praktyk studenckich.
Weryfikacja spetnienia przez studenta wymagan formalnych zwigzanych z odbywaniem
praktyki przed przedtozeniem porozumienia do podpisu przez osobe upowazniong.
Przygotowanie skierowan na praktyke (zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 1
do zarzadzenia nr 45/2021 Rektora PW).
Archiwizacja Porozumienia o organizacje obowigzkowych praktyk studenckich.
Archiwizacja, w teczce studenta, zaswiadczen o odbyciu praktyki, wydanych przez podmiot
zewnetrzny.
Przyjmowanie podan do Prodziekana ds. ksztatcenia i/lub petnomocnika dziekana ds. praktyk.
Przyjmowanie, rozliczanie i archiwizacja dokumentéw w przypadku dofinansowania praktyki
przez Wydziat Transportu.

§6.

Zaktad, w ktdrym student odbywa praktyke moze:

1.
2.

Podpisac ze studentem dodatkowg umowe zlecenie lub umowe o prace.

Zazgdac przerwania praktyki w przypadku naruszenia dyscypliny pracy lub niegodnego
zachowania studenta nie odpowiadajgcego powszechnie przyjetym normom lub stanowigcego
zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

§7.

Podstawa do zaliczenia obowigzkowej praktyki studenckiej jest sprawozdanie z jej przebiegu oraz
zaswiadczenie zakfadu o jej odbyciu. Sprawozdanie i zaswiadczenie nalezy ztozy¢ przed rozpoczeciem
jesiennej sesji egzaminacyjnej do wtasciwego opiekuna praktyk.

Opiekun praktyki ocenia Sprawozdanie z przebiegu praktyk studenckich, wykonane zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 45/2021 Rektora PW, co stanowi podstawe zaliczenia
praktyki.

Termin ztozenia udokumentowania praktyki dotyczy takze studentéw, ktérzy realizowali praktyke
w toku indywidualnym, opisanym w §8.

§8.

1. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwosé realizacji indywidualnego toku odbywania
i zaliczania praktyki przez studenta, np. na podstawie wykonywanej pracy zawodowej,
wolontariatu. O dopuszczeniu do indywidualnego toku odbywania i zaliczania praktyki decyduje
opiekun praktyk. Weryfikacji dokumentéw zwigzanych z indywidualnym tokiem praktyk oraz
zaliczenia praktyki realizowanej w toku indywidualnym dokonuje opiekun praktyk.

2. Warunki indywidualnego toku odbywania i zaliczania praktyki sg nastepujgce:

a)

b)

Na podstawie danego okresu wykonywanej pracy (umowa o prace, umowa zlecenie, umowa
o dzieto, umowa wolontariatu, umowa o praktyke absolwenckg, staz), student moze miec
zaliczong tylko jedng praktyke,

Praktyka lub praca:

- musi by¢ tematycznie zwigzana z transportem i dang specjalnoscig studiéw lub
zainteresowaniami naukowymi studenta,

- musi by¢ zgodna z programem praktyki i zapewnia¢ osiggniecie efektdow uczenia sie,

- jest udokumentowana (np. umowa i dokument potwierdzajgcy wykonanie pracy),

- miata miejsce nie wczesniej niz w ciggu 3 lat przed rozpoczeciem studiow.

3. Dopuszcza sie takze indywidualny tok realizacji praktyki na podstawie indywidualnego porozumienia
studenta z zaktadem. W tym przypadku student:
a) powinien wczesniej zgtosi¢ opiekunowi tok indywidualny i zatwierdzi¢ przygotowany przez
studenta program indywidualnej praktyki,
b) moze na wtasng prosbe otrzymaé zaswiadczenie z dziekanatu potwierdzajgce odbywanie
studidw na Wydziale Transportu PW,
c) powinien po zakonczeniu praktyki indywidualnej udokumentowac realizacje praktyki (umowa,
zaswiadczenie, sprawozdanie, osiggniecia itp.)



§9.

1. Nie przewiduje sie mozliwosci przesuniecia terminu praktyki z wyjgtkiem udokumentowanych
przypadkéw losowych za zgodg dziekana na podstawie opinii petnomocnika ds. praktyk.

2. Na studiach stacjonarnych terminy praktyk, powinny zawiera¢ sie w okresie od zakoniczenia sesji
letniej do rozpoczecia sesji jesiennej. Odstepstwo od tej zasady jest mozliwe za zgodg dziekana.

§10.

1. Przyjmuje sie zasade, ze praktyki powinny odbywaé sie w miejscu zamieszkania studenta lub
siedzibie Uczelni. W wyjgtkowych przypadkach, za zgodg petnomocnika ds. praktyk, opiekun
praktyk moze skierowac studenta na praktyke do zaktadu w innym miejscu niz zamieszkanie
studenta lub siedziba Uczelni.

2. Studenci realizujacy praktyke, jezeli jest odbywana na podstawie skierowania z Uczelni poza
miejscem zamieszkania studenta lub siedzibg Uczelni, mogg ubiegac sie o czesciowe lub catkowite
dofinansowanie kosztow. Rozliczenie kosztéw praktyki jest dokonywane na zasadach okreslonych
w ww. zarzadzeniu Rektora Politechniki Warszawskiej. Wielko$¢ dofinansowania kosztéw
uzalezniona jest od przewidzianych przez Wydziat Srodkéw na ten cel w danym roku
kalendarzowym.

3. Zasady dofinansowania ustala kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej w porozumieniu
z Radg Samorzadu Studentéw tej jednostki.

4. Wysokos¢ dofinansowania do zakwaterowania podczas obowigzkowych praktyk studenckich
ustalona jest na poziomie nie wiekszym niz ustalona zgodnie z przepisami wewnetrznymi Uczelni
optata za pokdj dwuosobowy w najdrozszym domu studenckim Uczelni w okresie odbywania
praktyki.

5. W celu ubiegania sie o zwrot kosztdw praktyki nalezy ztozy¢ w dziekanacie podanie z informacja
0 pobieraniu stypendium socjalnego wraz z zataczonymi dowodami poniesionych kosztéw.
Informacje zawarte w podaniu nie mogg by¢ sprzeczne z informacjami zawartymi w umowie
o praktyke. Podanie o zwrot kosztéw praktyki nalezy ztozy¢ w dziekanacie najpdiniej
do 5 pazdziernika roku akademickiego nastepujgcego po roku akademickim, w ktérym odbywata
sie praktyka.

6. Istnieje mozliwos$¢ ubiegania sie o:

a) Dofinansowanie kosztéw przejazdu do miejsca praktyki i z powrotem najtanszym srodkiem
lokomocji, z uwzglednieniem przystugujgcych ulg.

b) Zwrot kosztéw zakwaterowania studentéw odbywajgcych praktyke poza miejscem statego
zamieszkania.

7. Faktury i bilety powinny by¢ spiete oddzielnie spinaczem i utozone chronologicznie a nastepnie
wykazane w tej kolejnosci w tabeli zamieszczonej w podaniu o zwrot kosztdw, tabela winna
zawierac¢ zsumowanie kosztéw, oddzielnie bilety i inne faktury.

8. Ostateczne rozliczenie praktyk przez dziekanat nastepuje w okresie pazdziernik — listopad
po rozpatrzeniu wszystkich podan o zwrot kosztow.

§11.

W zakresie nie objetym niniejszymi zasadami majg zastosowanie przepisy zawarte w:

a) Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 w sprawie studiéw

(t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 2787).

b) Zarzadzeniu Rektora nr 100/2020 z dnia 29.09.2020 w sprawie zasad weryfikacji osiggnietych

efektdw uczenia sie na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich

w procesie ksztatcenia na odlegtosé.

c) Regulaminie studiéw w Politechnice Warszawskiej obowigzujagcym od 01.10.2023 — zatgcznik

do Uchwaty nr 363/XLIX/2019 Senatu PW z dnia 26 czerwca 2019, z pézn. zm.).

d) Statucie Politechniki Warszawskiej.

e) Zarzadzeniu nr 45/2021 Rektora PW z dnia 21 maja 2021 w sprawie uchwalenia regulaminu

organizacji i finansowania obowigzkowych praktyk studenckich objetych programem studiow I i Il

stopnia, jednolitych studiéw magisterskich, stacjonarnych i niestacjonarnych.



